[image: C:\Users\atahli\Desktop\كليشة عربي صيني.jpg]
[bookmark: _GoBack]
نموذج رقم (9)
استئذان موظف

  استئذان موظف

اسم الموظف :		الإدارة :	
الـيـــوم :	            التاريخ :       /       /      14هـ

نوع الاستئذان :	 انصراف مبكر
 تأخر في الحضور
 الخروج والعودة أثناء الدوام
 أخرى 	
وقت الاستئذان :	من الساعة / 	 صباحاً /   مساءً
	إلى الساعة / 	 صباحاً /   مساءً
سبب الاستئذان :
	

اعتماد المدير المباشر
 لا مانع
 غير ممكن نظراً لظروف العمل.
الاســم :	   التـوقيـع :	
اعتماد الشؤون الإدارية 
 لا مانع
 غير ممكن نظراً لظروف العمل.
الاســم :	   التـوقيـع :	

الأصل في ملف الموظف.
صورة للمالية.
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